Estimados Sres.:

Me complace comunicarles que los estudiantes que hayan sido seleccionados por su
Universidad para realizar un intercambio en la Universidad de Sevilla durante el curso
2018/2019, deberan ser inscritos (por la Universidad de origen) a través de la aplicacién
informatica que se ha puesto a su disposicion en nuestra “Secretaria Virtual’
https://sevius.us.es/EntradalLdap.php

La aplicacion estara disponible desde el 10 de Abril de 2018 hasta el 25 de Junio de
2018 para los alumnos de sélo 1° semestre o Curso académico completo. Para alumnos de 2°
semestre el plazo sera desde el 1 de Octubre de 2018 al 27 de Noviembre de 2018.

Para ello, deberan seguir las siguientes instrucciones:

1°) La Universidad debera realizar el registro de sus estudiantes. Este registro equivale a la
nominacién oficial del alumno por parte de su Universidad por lo que no tendra que remitirnos
listado alguno ni relacién por correo electrénico al respecto.

El acceso a la aplicacion podra hacerse utilizando el usuario (que podria ser el que haya usado
los Cursos Académicos anteriores) y contrasefa.

Conserve estos datos pues le servirdn para las consultas necesarias. Le servir4 también para
consultar el estado de nuestro acuerdo interinstitucional.

Recuerde que estos datos son exclusivamente para la Universidad y no debe facilitarselos a
los estudiantes.

2°) Tras el registro de los estudiantes, el sistema enviara a cada uno, mediante correo
electrénico, el usuario y contrasefia personal que éste habra de utilizar para completar su
inscripcién en nuestra Universidad. Si en el plazo de 2 semanas, después de su nominacién,
no lo han recibido, pénganse en contacto con nosotros.

Por favor, es muy importante que se asegure de que la direccion de correo
electrénico y el niumero de pasaporte y la fecha de nacimiento del estudiante estén
grabados correctamente.

El estudiante, una vez obtenido usuario y contrasefia, habra de acceder a “Secretaria
Virtual” https://sevius.us.es/Entradal.dap.php, y completar, en su caso, las siguientes acciones:

- Completar o modificar algunos datos de su solicitud, si lo ve necesario
- Reuvisar el estado de la solicitud.

- Adjuntar el certificado del nivel de idioma requerido.

3°) Desde nuestras oficinas se revisardn las solicitudes de los estudiantes, asi como la
documentacion aportada y, de ser correcta, se procedera a “aceptar” oficialmente su solicitud.
Sera a partir de este momento, cuando el estudiante podra elegir las asignaturas a cursar en
nuestra Universidad. Recuerde que algunas asignaturas pueden tener cupos limitados de
plazas disponibles por lo que esta accién no sera definitiva ni vinculante hasta su validacion por
el Centro/Facultad/Escuela para el que el estudiante estuviera nhominado.

Le recordamos que el idioma y nivel requerido para los estudiantes en el proximo curso
académico (2018-2019), ser& el indicado en el Acuerdo Interinstitucional o Bilateral
firmado entre nuestras instituciones.
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Le recordamos igualmente, que sus estudiantes podran elegir hasta 3 asignaturas de las
impartidas en una facultad distinta a la que suscribié el acuerdo bilateral (si es
estudiante de curso completo) y dos (si es estudiante de uno solo de los dos semestres)

Una vez en Sevilla, los alumnos admitidos deberan realizar su matricula en los plazos
aprobados oficialmente (salvo los estudiantes de Doble Titulacion que directamente deberan
dirigirse a la Secretaria de la Facultad o Escuela) y que son:

1° Semestre y Curso completo: 5 Septiembre 2018 - 4 Octubre 2018

2° Semestre: 25 Enero 2019 - 20 Febrero 2019

No podremos admitir solicitudes de matricula posteriores a los plazos mencionados.
Reciban un cordial saludo.

Si necesita realizar alguna consulta adicional dirijase a los siguientes correos electronicos
segun corresponda.
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Dear Sir/Madam,

I inform you that the selected students from your university, who are coming to study at our
Institution for the academic year 2018-2019, must be registered on our online application form
(by the Home University), available for you on our “Secretaria
Virtual” https://sevius.us.es/Entradal.dap.php

The application will be available from April 10™ 2018 to June 25™ 2018 for students who will be
undertaking the First Semester or the Full Academic Year. From October 1% 2018
to November 27" 2018 students who will be undertaking the Second Semester.

In order to complete this application, you must fulfil the following requirements:

1°) The University must fill out the students” application form on line. This step confirms the
official nomination by the Home University, so it is not necessary any kind of nominees” list nor
emails about this question. You will be able to access using your username — that could be the
same that you had in previous Academic Years - and password.

Do keep this information for further enquiries. You can find relevant information concerning the
status of our partnership through the aforementioned.

This username and password will exist exclusively for the University and cannot be transferred
to any student.

2°) By the time the students” application forms are completed by each University, a new
password and username will be generated and sent to the students by e-mail so that they can
complete their application forms at our University. If they might not receive the mentioned e-mail
in two weeks time after their nomination, please, get in touch with us.

Please, this is very important, make sure the students” e-mail addresses and ID number and
date of birth are properly registered.

Once students have got their usernames and passwords, they will have to access via
“Secretaria Virtual” https://sevius.us.es/Entradal. dap.php and carry out these following steps
among others:

- Complete or modify certain application information, if necessary
- Check the application status.
- Attach their requested language certificate.

3°) Students” application forms and their papers we will be looked over from our office. In case
they are correct, we will officially “accept” them. From this moment on, the student will be able to
choose the subjects to attend at our University.

It should be reminded that some courses could have limited capacity, therefore, this step will not
be definitely until its confirmation by the Faculty or School.

It should be also informed that the required language level for incoming students in the
next academic year (2018-2019) will be the indicated in the established Interinstitutional
or Bilateral Agreement signed between our institutions.

It should be recalled that your students will only be allowed to choose up to three
subjects from other faculties or schools different from those who signed the
Interinstitutional Agreement (full Academic Year students) or up to two (one semester
students)
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Once they are in Seville, students who have been admitted at our university must be enrolled
within the established time period (Dual/Joint/Award Degree given both by the Home University

and the University of Seville - students must go to the faculty directly):

1% Semester or Full Academic Year: September 5™ 2018 to October 4" 2018

2"! Semester: January 25" 2019 to February 20" 2019

We will not accept any enrolment out of the deadline.

Should you need to carry out any additional request, please do not hesitate to contact us at the
following email addresses.

(See table below with names, emails addresses and different countries). Yours sincerely.
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